Zarzadzenie nr 51/2024
Rektora Politechniki Biatostockiej
z dnia 5 czerwca 2024 roku

w sprawie ustalenia ,,Procedury objecia pracy dyplomowej klauzulg
poufnosci”

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742) oraz § 26 ust. 2 pkt
2 Statutu Politechniki Biatostockiej zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Procedure objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci”, w
brzmieniu okreslonym w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2
Odpowiedzialnymi za prawidlowg realizacje zarzadzenia czynie dziekanow
wydziatow.

§ 3
Nadzér nad prawidlowa realizacjq zarzadzenia sprawuje prorektor ds.
studenckich.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
dr hab. inz. Marta Kosior-Kazberuk, prof. PB



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 51/2024 Rektora Politechniki Biatostockie]j

Procedura objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci
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1. Procedura okresla zasady nadawania pracom dyplomowym klauzuli poufnosci
Z uwagi na:
1)zawarte w nich informacje niejawne, o ktéorych mowa w ustawie o

ochronie informacji niejawnych, wykorzystywane przy tworzeniu pracy

dyplomowej;

2)udostepnione przez Instytucje (osoby prawne oraz jednostki organizacyjne

nieposiadajgce osobowosci prawnej):

a)informacje podlegajace ochronie ze wzgledu na tajemnice
przedsiebiorstwa,

b)inne informacje poufne wykorzystywane przy tworzeniu pracy
dyplomowej.

2.W przypadku, gdy do napisania pracy dyplomowej student wykorzystuje
dane, o ktorych mowa w ust. 1, wystepuje z umotywowanym pisemnym
wnioskiem do Dziekana Wydziatu o objecie pracy dyplomowej klauzulg
poufnosci (zatacznik nr 1 do Procedury).

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 student sktada przed rozpoczeciem

wykonania pracy dyplomowej.
4. Prace dyplomowe objete klauzulg poufnosci dzieli sie na:
1)zawierajace informacje niejawne w rozumieniu przepisOw ustawy o
ochronie informacji niejawnych - klauzula ,informacje niejawne”;

2)zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa lub inne
dane poufne udostepnione przez Instytucje - klauzula ,tajemnica
Instytucji”.

5. Dostep do pracy dyplomowej z nadang klauzulg ,informacje niejawne”, maja
wytacznie osoby obstugujgce proces dyplomowania, ktore posiadajg
uprawnienie do dostepu do informacji niejawnych, zgodnie z ustawg o
ochronie informacji niejawnych.

6. Dziekan Wydziatu, w przypadku, o ktérym mowa w § 4 pkt 2, na wniosek
Instytucji oraz studenta, moze zawrze¢ umowe o zachowaniu poufnosci,
ktorej wzor okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

7.Studentowi, na jego wniosek, wydaje sie pisemnie zaswiadczenie o objeciu
pracy odpowiednig klauzulg poufnosci.

8. Ochronie przez Uczelnie podlega tylko ten egzemplarz pracy dyplomowej,
ktory student ztozyt w Uczelni.

9. Dziekanat prowadzi ewidencje prac dyplomowych objetych klauzulg
poufnosci i obronionych na danym wydziale.



§2

W przypadku ziozenia wniosku o0 objecie pracy dyplomowej klauzulg

Linformacje niejawne”:

1)Dziekan okresla odpowiednig nazwe klauzuli zgodnie z klasyfikacjg zawartg
w ustawie o ochronie informacji niejawnych i niezwiocznie przekazuje do
Rektora;

2)Rektor rozpatruje wniosek i przekazuje go do Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w celu rozpoczecia procedury wykonania pracy
dyplomowej;

3)w przypadku nieposiadania uprawnienia do dostepu informacji niejawnych
przez pracownikéw Uczelni majacych wglad do pracy dyplomowej,
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zwraca sie do Rektora w
celu wydania uprawnien i przeprowadzenia szkolenia z zakresu informacji
niejawnych;

4)w sprawach nieuregulowanych w pkt. 1-3 stosuje sie przepisy ustawy o
ochronie informacji niejawnych oraz wewnetrzne przepisy Uczelni.

§3

1. Prace dyplomowe z nadang klauzulg ,informacje niejawne”:
1)nie sg wgrywane do Archiwum Prac Dyplomowych (zwanego dalej APD);
2)nie sg sprawdzane w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (zwanym
dalej JSA);
3)nie sg przekazywane do Ogodlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac

Dyplomowych (zwanego dalej ORPPD).

2. Informacje o obronionych pracach dyplomowych z nadang klauzulg
<nformacje niejawne” nie sa przekazywane do Bazy Wiedzy Politechniki
Biatostockiej OMEGA-PSIR (zwang dalej OMEGA-PSIR).

3. W Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow (zwanym dalej USOS) pracom
dyplomowym z nadang klauzulg ,informacje niejawne”, pracownik
dziekanatu wprowadza nastepujace informacje:

1)w polu ,tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu” — wpisuje: ,klauzula -

informacje niejawne”;

2)w polu ,,czy praca moze byc¢ przestana do ORPD” - wybiera: ,NIE”;

3)w polu ,komentarz do decyzji o przestaniu pracy do ORPD” - wpisuje:
~Klauzula - informacje niejawne”;

4)w polu ,czy praca poufna” - wybiera: , TAK”;

5)w polu ,czy archiwizowaé w APD” — nalezy wpisac ,nie archiwizowac”;

6)w polu ,stowa kluczowe” — wpisuje: ,klauzula - informacje niejawne”;

7)w polu ,streszczenie” — wpisuje: ,klauzula - informacje niejawne”.

4. Tryb postepowania przy sktadaniu pracy dyplomowej z nadang klauzulg

~nformacje niejawne”:



1)student skfada prace dyplomowg w wersji papierowej do opiekuna pracy
dyplomowej (zwanego dalej ,,opiekunem”);

2)opiekun, po ziozeniu pracy przez studenta, niezwtocznie informuje
wiasciwy dziekanat o dacie zfozenia pracy dyplomowej;

3)opiekun oraz recenzent pracy dyplomowej dokonujg oceny pracy
dyplomowej. Oryginalnos¢ takiej pracy wytgczona jest z obowigzku
sprawdzenia w systemie JSA, oceniana jest ona przez opiekuna
z wykorzystaniem jego wiedzy na podstawie publicznie dostepnych
materiatdw poréwnawczych (publikacje, ksigzki, prace dyplomowe,
doktorskie itp.). W tym przypadku opiekun przekazuje do akt osobowych
studenta opinie o oryginalnosci pracy (wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 2). Nastepnie praca przekazywana jest przez opiekuna do recenzji
przez recenzenta;

4)pracownik dziekanatu informuje Wydziatowego Koordynatora APD
(zwanego dalej ,Koordynatorem”) o nadaniu pracy klauzuli ,informacje
niejawne” celem wprowadzenia przez niego zmiany statusu pracy w APD.
Koordynator zmienia w APD status pracy z: ,Do modyfikacji (student ma
wpisaé streszczenie w APD)” na: ,Praca gotowa do obrony Ilub po
obronie”;

5)po ztozeniu egzaminu dyplomowego praca dyplomowa z nadang klauzulg
~nformacje niejawne” przekazywana jest przez opiekuna do Petnomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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1. Prace dyplomowe z nadang klauzulg ,tajemnica Instytucji” sq:
1)wgrywane do APD;
2)sprawdzane w JSA;
3)przekazywane do ORPPD;
4)deponowane w Uczelnianym Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych;

2.Praca dyplomowa z nadang klauzulg ,tajemnica Instytucji” nie jest
przekazywana z systemu USOS do systemu OMEGA-PSIR.

3.W systemie USOS pracom dyplomowym z nadang klauzulg ,tajemnica
Instytucji”, pracownik dziekanatu wprowadza nastepujgce informacje:

1) w polu ,,czy praca moze byc¢ przestana do ORPD” - wybiera: , TAK”;

2) w polu ,komentarz do decyzji o przestaniu pracy do ORPD” - wpisuje:
~Klauzula - tajemnica Instytucji”;

3) w polu ,czy praca poufna” - wybiera: , TAK”;

4) w polu ,czy archiwizowa¢ w APD” - wpisuje: ,archiwizowac”;

5) w polu ,stowa kluczowe” - wpisuje: ,klauzula - tajemnica Instytucji”;

6) w polu ,streszczenie” — wpisuje: ,klauzula - tajemnica Instytucji”.

4. Pracownik dziekanatu informuje Koordynatora o nadaniu pracy dyplomowej
klauzuli ,tajemnica Instytucji”, nastepnie Koordynator zmienia w APD, w
zaktadce ,administracja” ustawienia na: ,Widoczne tylko dla o0séb
zaangazowanych w obrone”.






Zatgcznik nr 1 do Procedury objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci

Politechnika Biatostocka

Wydziat

Biatystok, dnia

Imie nazwisko (studenta/studentki):
Wydziat/numer albumu studentki/studenta
adres do korespondencji

rok studiow

stopien studiéw

kierunek studiow

forma studidéw:

stacjonarna

niestacjonarna

Sz. P. Dziekan Wydziatu

Wniosek
o nadanie pracy dyplomowej klauzuli poufnosci:
informacje niejawne/ tajemnica Instytucji*

Whnioskuje o nadanie klauzuli poufnosci ,informacje niejawne/ tajemnica Instytucji*”
nastepujacej pracy dyplomowej:
licencjackiej / inzynierskiej / magisterskiej*

tytut pracy dyplomowej:
opiekun pracy dyplomowej:

(data i podpis studentki/studenta)

Uzasadnienie powodow nadania klauzuli poufnosci ,informacje niejawne/ tajemnica
Instytucji* (wypetnia osoba reprezentujaca Instytucje wnoszacq o nadania klauzuli
poufnosci pracy dyplomowej)

(data i podpis osoby reprezentujgcej Instytucje; pieczec Instytucji)



Opinia opiekuna pracy dyplomowej

Uzasadnienie:
(data i podpis opiekuna pracy dyplomowej)



Decyzja Dziekana

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na nadanie klauzuli poufnosci ,.informacje
niejawne/ tajemnica Instytucji* ww. pracy dyplomowej.

Nazwa klauzuli zgodnie z klasyfikacjg informacji niejawnych zawartg w ustawie o ochronie
informacji niejawnych**:

Uzasadnienie:

(data i podpis dziekana)

*niewtasciwe skresli¢

** wpisaé w przypadku wyrazenia zgody na nadanie pracy dyplomowej klauzuli
informacje niejawne.



Zatgcznik nr 2 do Procedury objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci
(miejscowosé, data)

Opinia opiekuna o oryginalnosci pracy dyplomowej

Po zapoznaniu sie z trescig przedtozonej pracy dyplomowej:

licencjackiej / inzynierskiej / magisterskiej*

tytut pracy dyplomowej:

Pani/Pana:

(imie i nazwisko studentki/studenta)

nr albumu studenta/studentki:

stwierdzam, iz wedtug mojej wiedzy:

praca nie nosi znamion plagiatu i prace uznaje za oryginalng

praca zawiera nieuprawnione zapozyczenia, zatem nie jest oryginalna i nosi
znamiona plagiatu

Uzasadnienie: #x*)

(miejscowosé, data)

(czytelny podpis opiekuna pracy dyplomowej)

*) niewtasciwe skresli¢

**) obowigzek wypetnienia pola ,Uzasadnienie” w przypadku uznania pracy za

nieoryginalng



